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2) Sélectionnez le mode de capture en cliquant sur le bouton Mode. Plusieurs
modes de capture vous sont proposés :

Capture Forme libre : permet de sélectionner « à la volée » avec la souris la zone à
capturer.

Capture rectangulaire : permet de sélectionner précisément une zone de l’écran.
Capture Fenêtre : permet de capturer la fenêtre d’un logiciel affichée à l’écran.

Capture Plein écran : permet de capturer tout l’écran.

3) Ensuite, rien de plus simple : cliquez sur nouveau puis sélectionnez la zone de
l’écran que vous souhaitez capturer en maintenant le clic gauche enfoncé, tout en

déplaçant votre souris vers la zone souhaitée.

4) Après avoir capturer la zone sélectionnée, votre capture s’affiche, vous pouvez
annoter la capture avec le stylet pointe bille, le crayon, le surligneur ou encore
l’écriture tactile. À chaque fois, vous avez la possibilité de définir la couleur et

l’épaisseur du tracé.
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Cliquez avec le bouton droit
de la souris sur la barre des

tâches. 

Ouvrir le logiciel de clavier tactile

Cliquez sur Paramètres de
la barre des tâches. 

Dans la zone Icônes de la barre d'état système, déroulez la liste Clavier tactile
et sélectionnez l'option Toujours pour toujours afficher le raccourci vers le
clavier visuel ou bien Quand aucun clavier n'est attaché pour l'afficher que

lorsqu'aucun clavier n'a été détecté. 

Une nouvelle icône Clavier tactile fait son apparition dans la zone de
notification. 



Utilisez l’Assistant de concentration

Trouver facilement une application :

•Saisissez les premières lettres de son nom dans le champ de recherche affiché
dans la barre des tâches. 

l’Assistant de concentration
permets de mettre les

notifications sous silence.
Pour le trouver, rendez-vous
dans les Paramètres, puis au

sein du menu Système.

Pour rajouter l’icône poubelle, un PC,
un réseau ou encore Mes documents, il
faut en passer par une
personnalisation.
•Ouvrez les paramètres.
•Dans la colonne de gauche, cliquez sur
Thèmes et sur Paramètres des icônes
du bureau.
•Un assistant à l’ancienne s’affiche.
Cochez les icônes que vous voulez voir
s’afficher sur votre bureau. 

Rajouter les icônes sur le bureau
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Désactiver les animations graphiques pour augmenter la rapidité de votre ordinateur

•1) Ouvrez les paramètres Paramètres/
Système/Informations système

•
• 2) Cliquez sur les paramètres avancés puis

sur les paramètres de la rubrique
Performances. 

•
•3) Dans le nouvel assistant, optez pour

Ajuster afin d’obtenir les meilleures
performances ou décochez les options qui

vous semblent inutiles 

Redimensionnez
automatiquement vos
fenêtres sur la moitié

de l’écran

Éteignez rapidement votre ordinateur  grâce à un raccourci dédié.

%windir%\System32\shutdown.exe /s /
t 0

2) Coller cette fonction ici

3)  Insertion du nom éteindre

4) changer d’icône



Découvrez un moyen innovant
d'apprendre les raccourcis clavier
Windows 10/11 ! Grâce à un clavier

virtuel interactif, visualisez rapidement
les raccourcis associés à chaque

touche. 

Site Internet à consulter

La table des caractères est un outil
intégré à Windows qui vous aide à

trouver et insérer des caractères
spéciaux, des symboles et d’autres

caractères peu courants. 

Prenons l’exemple du symbole 

Trouvez et cliquez sur le symbole puis
cliquez sur le bouton « Sélectionner ». 

Ouvrir les émojis 
Le saviez-vous ? Les émojis ne sont pas

réservés qu’aux smartphones. Sur Windows
vous pouvez ouvrir le menu des émojis en
entrant le raccourci touche Windows + ; 
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Fonction avancée sous windows 11

Windows 11 : comment
remettre le menu Démarrer à

gauche
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